INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemnalg, 31 de octubre 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siende el siguiente:

Nombre completo def Contratiste:  Astrid Arely Melgar Aguilar CUE: 2454884440101

Nimero de contrato: 029-303-2023 Acuerdo Ministerial:  847-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Tecnicos Nit del Contratista:  6879555-6

Nimero de Factura: 1028935319 Serie: OF9BDFos

Honorarios Mensuales: 6000,00 Periodo del Informe: octubre 2023

Monto Total del Contrato 30.000,00 Plazo del Contrato: 01 de agosto al 31 de
Unidad Administrativa donde presta diciembre de 2023

los servidos: Despacho Ministerial

Objetivos del Contrato: "El t&cnico" se compromete a prestar sus servicios para El Despacho Ministerial de la Direccién

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos t&cnicos, en la prestacion de Servicios que se describen a
continuacin, sin ser estas limitativas, sino unicamente enuncdiativas. (segiin Clausula de contrato:

Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

o) Se apoyd con el orden y archivo de decumentacién correspondiente a Despache Superior

b) Se apoyd en diligenciar documentos para su respectiva entrega v seguimiento al drea correspondiente

c)  Seapoyd con el escaneo de acuerdos, resoluciones y decurnentos varies dirigides al Despache Superior

d) Se apoyd con la recepddn y regisiro de documentadén ol Sistema SIGE

€)  Sebrindd apoyo en la recepdén v registro de 299 documentos dirigidos af Despacho Superior para su respectivo seguimiento

f)  Se apoyd con la recepcidn y seguimiento de solicitudes por parte del Congreso de la Repiiblica de Guatemala

g) Sebrindd apoyo con el traslado de Oficios DM, Acuerdos v Resoluciones firmadas por el Sefior Ministro a las éreas correspondientes

L) B cumplid con el foleo de leitz para resguardo en el Archivo General afio 2022

Astrid Arely Melgar Aguilar Lic. F&w José Quezada Jurado

Nombre Completo del Contratista . Nombre de la Aytoridad que Evalua los Servicios
=. i Lir. Fresecun e.col‘%gtm écima Primerc)
i 3

aae

Adminisiy ‘
Ministario de O \
I5T210 de iy y D2pqrie
Firmay sello de la Adteri

(segiin Clausula de ¢ o:




